MATERSKA SKOLA SADSKA
Za Sokolovnou 885
289 12 Sadska

Smérnice o ¢innosti $kolniho poradenského pracovisté MS
Uginnost od: 01.05.2026
C.j.: MSSA-182/2026
1. Uvodn( ustanoven(

1. Tato smérnice upravuje organizaci, rozsah a podminky poskytovani poradenskych
sluzeb v matefské skole prostfednictvim Skolniho poradenského pracovisté (dale jen
,SPP“).

2. Pro Gcely této smérnice se pod pojmem Skolni poradenské pracoviété (SPP)rozumi
souhrn ¢innosti pedagogickych pracovnik(i a dalSich odbornik( podilejicich se na
poskytovani poradenskych sluZzeb ve Skole.

3. Poradenské sluzby v MS zajistuji tym pedagogickych pracovnikd.

4. Smeérnice vychazi zejména z ustanoveni:

o zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni novely ¢. 267/2025 Sb. (tzv.
modernizacni novela),

o vyhlasky €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skoléch a
§kolskych poradenskych zafizenich, ve znéni vyhlasky ¢. 306/2025 Sb.,

o zakona ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozdéjsich
predpisd,

o nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR),

o dal3ich souvisejicich pravnich pfedpisti a metodickych pokynt MSMT.

5. Smérnice je zdvazna pro vsechny pedagogické pracovniky materské Skoly.

2. Ucel poradenskych sluzeb v M3

1. Ucelem poradenskych sluzeb v mateiské skole je vytvaret podminky pro zdravy
télesny, psychicky a socialni vyvoj déti a podporovat jejich vSestranny rozvoj
v souladu s jejich individualnimi potifebami a moznostmi.
2. Poradenské sluzby v materské Skole pfispivaji zejména k:
o v&asné identifikaci a podpore déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a
déti nadanych,
poskytovani podpory détem ohroZenym Skolni nedspésnosti,
prevenci a feSeni vychovnych a vzdélavacich obtizi,
vytvareni pfiznivého socidlniho klimatu ve tfidnich kolektivech,
podpofie zaclefiovani déti z odliSného kulturniho a socialniho prostredi,
spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci,
metodické podpore pedagogickych pracovnikd pti vzdélavani déti se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych,
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o spoluprdci Skoly se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a dalSimi odbornymi
institucemi.
3. Rozsah poradenskych sluzeb v MS vyslovné vymezuje v § 7 odst. 2 vyhl. & 72/2005
Sh. :
o identifikace a podpora déti se SVP a nadanych,
o podpora déti s rizikem Skolni neldspésnosti,
o podpora déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledk( uceni v oblasti
klicovych osobnostnich a socialnich kompetenci,
o metodické konzultace mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi zafizenimi,
o pribéiné predavani informaci zdkonnym zéstupclm o realizované i
navrhované podpore ditéte.
4. Poradenskeé sluzby se poskytuji bezplatné a jejich soucasti je i pribézné
vyhodnocovani ucinnosti podplrnych opatfeni a preventivnich aktivit skoly.

3. Organizace a personalni zajisténi SPP v M3

1. Za &innost SPP v matefské 3kole odpovida feditelka mateFské skoly. Ta uréuje
pedagogické pracovniky, ktefi budou vykonavat poradenské cinnosti ve sSkole.

2. Poradenské sluzby v MS zajistuji zpravidla ucitelé matefské skoly (§ 7 odst. 1 vyhl. &.
72/2005 Sb.).

3. Dale se na poskytovani poradenskych sluzeb mohou podilet i dalsi odborni pracovnici
(psycholog, specialni pedagog, logoped), pokud je ma Skola k dispozici.

4. Rozsah poskytovanych poradenskych sluzeb v M3

1. Poradenské sluzby v materské Skole jsou poskytovany v rozsahu odpovidajicim poctu
a vzdélavacim potfebam déti.
2. Tyto sluzby vymezeny v § 7 odst. 2 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb. a zahrnuji zejména:
o identifikaci a podporu déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti
nadanych a mimofadné nadanych,
o podporu déti s potencidlnim rizikem Skolni neuspésnosti,
o podporu déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledkt uceni v oblasti
klicovych osobnostnich a socialnich kompetenci,
o realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi,
o pruabézné predavani informaci zakonnym zastupcim o realizované i
navrhované podpofre ditéte.

3. Poradenské sluzby se poskytuji pribézné v pribéhu Skolniho roku a jsou bezplatné.
4. Skola dba na to, aby byly poradenské sluzby dostupné véem détem a jejich zakonnym
zastupcim, a aby byla zachovana ochrana osobnich tdajd a ddvérnost sdélenych

informaci.

5. Podminky poskytovani sluzeb v MS

1. Poradenské sluzby v materské skole jsou poskytovany bezplatné (§ 1 odst. 2 vyhlasky
¢. 72/2005 Sb.).
2. Je sjednocen rezim informovani a souhlasu (§ 1 odst. 4—7 vyhlasky €. 72/2005 Sb.):



o sluzby poskytované ve Skole se realizuji bez nutnosti pisemného souhlasu
zakonného zastupce ditéte, pokud jiny pravni pfedpis nestanovi jinak,

o sluzby poskytované ve Skolském poradenském zafizeni (PPP, SPC) jsou mozné
pouze na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce,

o zakonny zastupce ma pravo svij souhlas kdykoliv pisemné odvolat,

o Skola ma povinnost zakonné zastupce srozumitelné informovat o
poskytovanych poradenskych sluzbach (obsah, forma, pracovnici, prava a
povinnosti).

3. O kazdém poskytnuti poradenské sluzby je veden pisemny zaznam; tento zaznam je
soucasti dokumentace skoly (§ 4 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.).

6. Dokumentace poradenskych sluzeb v M3

1. Skola vede dokumentaci poradenskych sluzeb v souladu s § 4 vyhlagky ¢. 72/2005 Sb.,
ve znéni vyhlasky ¢. 306/2025 Sh.
2. Dokumentace obsahuje zejména:

o zaznamy o poskytnutych poradenskych sluzbach,

o doporucujici posouzeni skolského poradenského zafizeni k odkladu povinné
Skolni dochazky,

o vyjadreni Skolského poradenského zarizeni k individualnimu vzdélavani,
souhlasy zakonnych zastupcl s poskytovanim sluzeb Skolskym poradenskym
zafizenim,

o zaznamy o ¢innosti pedagogickych pracovnikd povérenych poradenskymi
cinnostmi.

3. Pokud jsou ve Skole zajisténi dalsi odborni pracovnici (napf. psycholog, specialni
pedagog, logoped), vede Skola dokumentaci také k jejich Cinnostem.

4. Dokumentace je soucasti Skolni dokumentace vedené podle § 28 Skolského zdkona a
podléha pravidlim ochrany osobnich Gdajd dle GDPR.

7. Spolupréace s rodi¢i a poradenskymi zafizenimi

1. Matefska Skola uzce spolupracuje se zakonnymi zastupci déti, se Skolskymi
poradenskymi zafizenimi a s dalSimi odbornymi institucemi.”
2. Spoluprace se zakonnymi zastupci zahrnuje:
o pravidelné informovani o vzdélavacich a vychovnych potfebach ditéte,
konzultace o navrhovanych podptrnych opatfenich,
spolecné vyhodnocovani uéinnosti podpory,
pribézné predavani informaci o realizované i navrhované podpore ditéte
respektovani prava zakonného zastupce souhlas udélit, pfipadné pisemné
odvolat.
3. Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP, SPC) zahrnuje zejména:
o predavani potrebnych informaci o ditéti pfi dodrzeni pravidel ochrany
osobnich udajq,
o zajisténi soucinnosti pfi vypracovani doporuceni k podplirnym opatirenim,
odklad(im PSD ¢&i individudlnimu vzdélavani,
o realizaci metodickych konzultaci, supervizi a odbornych Skoleni pro pedagogy,
o spoluprdci na tvorbé a vyhodnocovani preventivnich a podplrnych programd.
4. Materska Skola dale spolupracuje s organy socialné-pravni ochrany déti,
zdravotnickymi zafizenimi a dalSimi odborniky podle potieb jednotlivych déti.
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8. Ochrana osobnich tdaja a divérnych informaci

1. Pfi poskytovani poradenskych sluzeb v mateiské Skole je nezbytné dbat na ochranu
osobnich udajd a divérnost sdélenych informaci.
2. Skola zpracovéava osobni tdaje déti, jejich zakonnych zastupct a zaméstnancii pouze
v rozsahu nezbytném k zajisténi poradenskych sluzeb, a to v souladu s:
o nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR),
o zakonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju,
o Skolskym zakonem €. 561/2004 Sb. a vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb.
3. Skola musi srozumitelné informovat zakonné zastupce o obsahu a rozsahu
poradenskych sluzeb a o pravech a povinnostech spojenych s jejich poskytovanim.
4. Osobni udaje a zaznamy o poradenskych sluzbach jsou uchovavany a archivovany
podle spisového a skartac¢niho fadu Skoly. Pfistup k nim maji pouze povéfreni
pracovnici.
5. Zameéstnanci Skoly jsou povinni zachovavat mlcenlivost o vSech skute¢nostech, s
nimiz se seznami pri poskytovani poradenskych sluzeb, a to i po skonceni svého
pracovniho poméru.

9. Financovani &innosti SPP

Cinnost &kolniho poradenského pracoviété (SPP) je financovana z rozpoctu koly a z dalgich
zdrojd podle platnych pravnich pfedpisti a metodickych pokynt MSMT.

10. Zavérecna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva udinnosti dnem 1. kvétna 2026.

2. Nedilnou soucasti této smérnice jsou pfilohy, které obsahuji pracovni napiné
jednotlivych pracovnik( $kolniho poradenského pracovisté a vzory potiebnych
dokumentt (napf. informovany souhlas, zaznam o poskytnuté sluzbé).

3. Smeérnice je zvefejnéna na webovych strankach Skoly a k nahlédnuti u feditelky
materské Skoly.

Prilohy:

Zaznam o poskytnuté poradenské sluzbé v MS

Pracovni naplf a zafazeni uéitele MS - poradenska ¢innost
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